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Informationen 
zur Projektarbeit 

 (Stand: Einschulungssemester August 2018) 

 
Von allen Studierenden ist im Rahmen ihrer Weiterbildung zum Technischen Betriebswirt eine Pro-
jektarbeit zu erstellen. Ziel der Arbeit ist es, ein betriebliches Problem selbständig zu analysieren, zu 
strukturieren und praxisgerecht zu lösen. Den Ausgangspunkt stellt immer eine betriebliche Problem-
stellung dar. Die Durchführung erfolgt daher stets: 

- im eigenen Unternehmen, 
- in einem fremden Unternehmen, welches selbst gewählt und angesprochen wurde. 
 
Die Note für die Projektarbeit setzt sich aus einer schriftlichen Ausarbeitung sowie einem mündlichen 
Kolloquium zusammen. 
 
Die Anmeldung für die Arbeit mit verbindlichem Themenvorschlag (offizieller Vordruck) ist bis spätes-
tens zum 24.10.2019 bei einer Lehrkraft oder im Sekretariat abzugeben. Im Vorfeld muss die Realisier-
barkeit eines möglichen Themas mit einem der Lehrkräfte besprochen werden.   

 

Schriftliche Projektdokumentation 

Die Bearbeitungszeit beginnt am 24.10.2019 und endet am 02.03.2020. In Ausnahmefällen kann die 
Bearbeitung des Projektthemas auch schon früher beginnen. Die Zuweisung einer betreuenden Lehr-
kraft, die gleichzeitig die Erstkorrektur der Arbeit vornimmt, wird Ihnen rechtzeitig mitgeteilt. Sie dür-
fen einen Wunschbetreuer nennen. Um Missverständnisse zu vermeiden, sprechen Sie mindestens die 
Gliederung Ihrer Arbeit mit Ihrem Betreuer ab. Die Bewertung der Arbeit erfolgt von zwei Lehrkräften. 
Das Projekt kann als Partner- oder Einzelarbeit verfasst werden. Bei einer Partnerarbeit muss auf ei-
nem Zusatzblatt angegeben werden, wer für welchen Teil der Arbeit verantwortlich ist. Sie haben frei-
willig die Möglichkeit, das Vorhaben und den Entwicklungsstand Ihrer Arbeit im Plenum vorzustellen 
und zu diskutieren. Sprechen Sie hierzu rechtzeitig eine Schwerpunktlehrkraft an. 

Verbindliche Abgabe der Arbeit ist der 02.03.2019. Eine verspätete Abgabe ist gleichbedeutend mit 
dem Nichtbestehen des Moduls. Eine Fristverlängerung ist nur in absoluten Ausnahmefällen und in 
Rücksprache mit der Fachschulleitung möglich.  

Richard-Müller-Schule Fulda 
Fachschule für Wirtschaft 

Fachrichtung Betriebswirtschaft 
 

Ferdinand-Braun-Schule Fulda 
Fachschule für Technik 

Fachrichtung Technik und Gestaltung 
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Ihre Arbeit wird auf Grundlage folgender Kriterien bewertet: 

- Sachlich richtige und widerspruchsfreie Darstellung des betrieblichen Projekts  
- Erkennbarkeit einer logischen Problemlösung 
- Direkte Verknüpfung von theoretischem Hintergrund und praktischer Umsetzung 
- Herausstellen der Ergebnisse und Ableitung von Handlungsempfehlungen 
- Einhaltung der Grundsätze wissenschaftlicher Arbeiten (Quellenangaben, Zitationstechnik, 

Gliederung, Verzeichnisse, Schreibstil, etc.) 
- Optisch und formal ansprechende sowie fehlerfreie Darstellung 

 
Weitere verbindliche Anforderungen an die Arbeit finden Sie im Folgenden: 
 
Umfang der Arbeit: 

Einzelarbeit 25 bis 30 Seiten reiner Text (ohne Verzeichnisse und Anhang) 

Partner- und Gruppenarbeit  
Pro Person 15 bis 20 Seiten reiner Text (ohne Verzeichnisse und 
Anhang), d.h., Partnerarbeit 30 bis max. 40 Seiten, 3-Gruppe 45 bis 
max. 60 Seiten. 

Bilder, Grafiken und Tabellen sind nur dann innerhalb der limitierten Textseiten zu verwenden, 
wenn sie der Erläuterung eines Sachverhaltes dienen. Sie sind nicht Hauptbestandteil der Projekt-
beschreibung und sollten einen Anteil von 20 % nicht überschreiten. 

 
Bindung der Arbeit:  

Akzeptiert werden Ringbindungen, sowie Hard- und Softcover-Bindungen. Sonstige Anforderungen 
an die Bindung der Arbeit sprechen Sie bitte mit dem Erstkorrektor ab.  

Formales: 

- Arial, Schriftgröße 11; Times New Roman, Schriftgröße 11 oder Calibri, Schriftgröße 12 
- Rand: links 3 cm, rechts 3 cm  
- 1,5-facher Zeilenabstand 
- Blocksatz, automatische Silbentrennung 

 
Weiterhin gelten die Grundsätze wissenschaftlichen Arbeitens bezüglich Aufbau und Inhalt, Verzeich-
nisse, Gliederung, verwendeter Literatur und Zitationsregeln. Die entsprechenden Anforderungen 
sind Ihnen aus dem Seminar „Wissenschaftliches Arbeiten“ bekannt. 

Die Arbeit muss zwingend als Druck- und Dateiversion abgegeben werden: 

Druckversion: 

Einzelarbeit: 2 Exemplare;  
Partnerarbeit: insgesamt zusammen 3 Exemplare 

Dateiversionen auf CD: 

1* Datei im Microsoft Word Format  
1* Datei im PDF-Format 



 
 

3 
 

Kolloquium (Präsentation und Fachgespräch) 

Die Präsentationsprüfung findet am 19. und 20.03.2020 in der Ferdinand-Braun-Schule statt. Die Rei-
henfolge der Präsentationsprüfungen werden Ihnen rechtzeitig durch Aushang bekannt gegeben. Das 
Kolloquium dauert 30 Minuten (ca. 15-20 Minuten Präsentation und 10-15 Minuten Fachgespräch). 
Der Prüfungsausschuss setzt sich aus Erst- und Zweitprüfer sowie einer dritten Person zusammen. 
Die Projektnote wird Ihnen direkt nach der Prüfung mitgeteilt.  
 
Bewertungskriterien des Kolloquiums: 

Zielorientierung, sachliche und zeitliche Gliederung, Logik, Medieneinsatz, Visualisierung, Körperspra-
che, Sprachstil, Ausdrucksweise, Satzbau, Überzeugungsfähigkeit, Fachhintergrund, Verwendung von 
Fachbegriffen, Argumentation, thematische Durchdringung 
 
 

Endnote Fachschule 

Die Projektnote setzt sich laut Konferenzbeschluss vom 11.09.2019 wie folgt zusammen: 

65 % Projektverlauf und Abschlussbewertung 

10 % Präsentation 

25 % Kolloquium 
 
Wurde das Projekt von mehreren Studierenden durchgeführt, wird für jeden Studierenden eine indi-
viduelle Bewertung vorgenommen. 

Der Titel der Projektarbeit sowie die erreichte Note werden separat im Abschlusszeugnis als Schul-
note (1- 6) dokumentiert.  


